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PLAN AFEDAP DE FORMACION 2014

Gestionado por [a Federacion Regional de Ensenanza
de Madrid de CC0OO0

Os presentamos un nuevo plan de formacion dirigido al personal laboral v funcionario de
Administracion y Servicios con destino en los Centros Docentes de [a Comunidad de Madrid.
Las actividades formativas que constituyen dicho plan suponen unha nueva aruesta por [a
innovacion, la calidad vy [a especializacion en el servicio pdblico aue prestamos, dada la
importancia que [a formacion tiene en el desarrollo profesional y personal de los trabajadores.

En la realizacion de esta propuesta formativa se han tenido en cuenta [as sugerencias de los
particirantes en los planes de formacion de anos anteriores para poder ofertar huevos cursos
v repetir aquellos aue han tenido mayor nimero de solicitudes ¥y mejor valoracion por parte de
los alumnos aue los han cursado.

PLAZO DE INSCRIPCION: - del 27 de marzo al 27 de abril, inclusive.
ENVIO DE SOLICITUDES: - Via FAX al nimero 91 536 51 05
- Via correo electrdnico: pas-frem@usmr.ccoo.es

La SOLICITUD DE INSCRIPCION os la podéis descargar a través de nuestra pagina web
www.feccoo-madrid.org

en [a pestana “tu sector”, eligiendo la opcion Personal de Administracion ¥ Servicios, o [a
pestana de Formacion.

Se podra solicitar un maximo de 4 cursos, en una Gnica solicitud, cumplimentando fodos los
datos con maydsculas.

Las fechas de realizacion se comunicaran en la convocaforia correspondiente y se podran
consultar en [a pagina web de CCOO a medida qaue tengamos lasfechas cerradas.

Para mas informacion y consulta:
- Teléfono: 91 536 87 71
- Pdgina web: www.feccoo-madrid.org

Este Plan se organiza en el marco del Acuerdo de Formacion para el Empleo en las
Administraciones Padblicas (AFEDAP) ¥ esta financiado con cargo al ejercicio economico del
2014.
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EXCEL BASICO

ADMINISTRATIVO

IS ALl AUXILIAR ADMINISTRATIVO

HORAS 31

CONTENIDOS La hoja .de calculo. I,nf[roducw datos. Gestionar rangos y hojas de calculo. Crear
formularios. Crear graficos.

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO: SUPUESTOS PRACTICOS

ADMINISTRATIVO

DESTINATARIOS AUXILIAR ADMINISTRATIVO

HORAS 21

Los interesados en el procedimiento administrativo. Derechos de los interesados.
Obligaciones de los interesados. Obligacién de resolver y silencio administrativo.
Términos y plazos en el procedimiento administrativo. Requisitos de las
disposiciones administrativas. Requisitos de los actos administrativos. Eficacia de
CONTENIDOS . Co e L )
los actos. Régimen juridico de la notificacion y la publicacion. Validez de los actos.
Nulidad y anulabilidad. Fases del procedimiento administrativo. Recursos
administrativos. Revision de oficio de los actos administrativos. Administracion
electronica: Ley 11/2007.

MANEJO DE SITUACIONES CONFLICTIVAS

DESTINATARIOS AUXILIAR DE CONTROL

HORAS 21

La comunicacion como herramienta de intervencién. La escucha. La actitud ante
CONTENIDOS situaciones conflictivas. Prevencion del estrés publico. La comunicacion no verbal.
Desarrollo de las habilidades.

TALLER DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES PARA EL AUXILIAR

DESTINATARIOS AUXILIAR DE HOSTELERIA

HORAS 21

Definiciones basicas de riesgos laborales. Disposiciones legales. Manejo de
CONTENIDOS productos de limpieza. Riesgos de caida. Manipulacion manual de cargas. Posturas
repetitivas. Practicas con simulaciones concretas.




INTRODUCCION A LA INFORMATICA

AUXILIAR DE CONTROL

DESTINATARIOS  AUXILIAR DE HOSTELERIA

HORAS 31

CONTENIDOS Pr|n0|palg§ componentes del ordenador. Utilidades basicas. Procesador de textos.
Elaboracion de documentos. Bases de datos.

RESPONSABILIDAD CIVIL Y PENAL EN LA PRACTICA DE LA ENFERMERIA

DESTINATARIOS DUE (DIPLOMADO UNIVERSITARIO EN ENFERMERIA)
HORAS 21

La responsabilidad profesional en la practica de enfermeria en la escuela, en el centro
CONTENIDOS . : C TN T . ) .
de salud y hospitalario en el ejercicio libre. La judicializacion de la asistencia sanitaria.

MASAJE INFANTIL.

DESTINATARIOS EDUCADOR INFANTIL

HORAS 21

Masaje infantil Shantala: Teoria y Practica. La importancia del tacto y de la piel. El
CONTENIDOS proceso de vinculacién afectiva. Beneficios del Masaje infantil. La adaptacion del
Masaje infantil a las distintas edades.

AULA SNOEEZELEN

DESTINATARIOS FISIOTERAPEUTA
HORAS 31

Los pilares de la concepcidn Snoeezelen. Los programas de trabajo en el aula
CONTENIDOS Snoeezelen. Espacios en el aula. Materiales necesarios. El trabajo en el aula.
Estimulacion de los sentidos. Protocolos a utilizar.




FISIOTERAPIA RESPIRATORIA

DESTINATARIOS FISIOTERAPEUTA

HORAS 31

Anatomia del sistema respiratorio del nifio. Funcidon y fisiologia del sistema
respiratorio pediatrico. Principales entidades patologicas del nifo. Clasificacion de
los trastornos ventilatorios obstructivos. Evaluacion funcional respiratoria del nifo:
Exploracion fisica del térax, auscultacién, interpretacion de signos, interpretacion

CONTENIDOS basica de radiografia de térax. Maniobras terapéuticas de higiene bronquial y su
adaptacion al trastorno ventilatorio dominante. Técnicas espiratorias lentas:
Espiracion lenta prolongada, Drenaje autdégenao, Espiacién lenta total con glotis
abierta en infralateral. Aplicacién de la aerosolterapia en la higiene bronquial.
Oxigenoterapia en el nino. Resolucion de casos clinicos.

ALUMNADO CON TGD

INTEGRADOR SOCIAL (TECNICO ESPECIALISTA |)
DESTINATARIOS EDUCADOR INFANTIL
TECNICO ESPECIALISTA IlI

HORAS 31

Causas de los TGD. Sintomas y signos de los TGD. Tratamiento e intervencion.
CONTENIDOS Caracteristicas de: Autismo, Sindrome de Asperger, Sindrome de Rett, Trastorno
desintegrativo infantil.

EDUCACION AFECTIVO-SEXUAL EN EL ALUMNADO CON NEE

INTEGRADOR SOCIAL (TECNICO ESPECIALISTA |)

DESTINATARIOS 10\ 10O ESPECIALISTA Il

HORAS 25

Coeducacion y aceptacion del otro. Cémo controlar los impulsos. La masturbacion.

CONTENIDOS Identidad sexual y discapacidad.

LA CONTENCION EN LOS CENTROS EDUCATIVOS

INTEGRADOR SOCIAL (TECNICO ESPECIALISTA I)
DESTINATARIOS TECNICO ESPECIALISTA Il

HORAS 21

Nociones de contencidn y técnica de aplicacion. La organizacion del equipo como

CONTENIDOS factor de contencion. Actitud ante el alumnado agitado.




ccCcoo - Federacion Regional de Ensenanza
Comisiones Obreras de Madrid

PLAN AFEDAP DE FORMACION 2014

para el Personal Laboral y Funcionario de la Comunidad de Madrid

SOLICITUD DE INSCRIPCION

ensenanza

Apellidos y Nombre: DNI:
Domicilio:

Localidad: C.P:
Teléfono: Movil: E-mail:

Il. Datos profesionales

Consejeria: Centro de trabajo:

Teléfono: Fax: E-mail:

Localidad Centro Trabajo:

Categoria profesional:

Funcionario: Q De carrera Grupo:
Vinculacion  Interino
laboral Laboral: Q Fijo Grupo:
U Temporal Nivel:
Antigliedad en la Administracion:  afios: meses:

[1l. Datos del curso solicitado

Denominacion:

Denominacion:

Denominacion:

Denominacion:

* La realizacién de los cursos estard condicionada por el niimero de solicitantes.
* Cada trabajador podra solicitar, como maximo, cuatro cursos en una tnica solicitud.

Madrid, a de de 2014
Firma solicitante

Los datos anteriores se utilizardn para la identificacién de los/las participantes en las acciones de formacién, la gestién y evaluacién de las mismas, su presentacién ante la
Consejeria de Educacién de la Comunidad de Madrid de los documentos de control y justificacién, para la homologacién de los correspondientes certificados, segtin el convenio
suscrito entre Federacién de Ensefianza de CC OO y la Comunidad de Madrid.

Te informamos que tus datos personales se incorporaran a un fichero, titularidad de LA FEDERACION REGIONAL DE ENSENANZA DE CCOO DE MADRID cuya
finalidad es la gestién y tramitacién de tu participacién en la accién formativa que solicitas. Asimismo, te informamos que, conforme con lo establecido en el articulo 11.2.c)
de la LO 15/1999, de proteccién de datos de cardcter personal, tus datos personales seran comunicados al Instituto Nacional de Administraciones Ptblicas, a efectos de gestién,
seguimiento, control y justificacién de realizacién de la actividad subvencionada. Puedes ejercer los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y en su caso oposicién,
enviando una solicitud por escrito acompafada de la fotocopia de tu DNI indicando "PROTECCION DE DATOS" al domicilio de LA FEDERACION REGIONAL DE
ENSENANZA DE CCOO DE MADRID en la C/ Lope de Vega, 38, 4° pta. 28014 Madrid

Coordinador de Formacion: JOSE ANTONIO VILLAREAL RODRIGUEZ




